TRAMITE DE GRADOS No. 09 — CEREMONIA PUBLICA
PREGRADO Y POSGRADO SEPTIEMBRE 2025

Seior Aspirante a Grado: El Consejo Académico de la Universidad Cooperativa de Colombia, estableci6 el siguiente
cronograma de grado para ceremonia publica del mes de septiembre de 2025. Hacer lectura cuidadosa y detenida.

Junio 13 al 01 de | Agosto 02 al 08 del | Agosto 09 al | Agosto 11 al31 | Septiembre | Septiembre | Septiembre
agosto del 2025 2025 10 del 2025 del 2025 02 del 2025 | 03 del 2025 | 26 del 2025

En caso de estar interesado en inscribirse al grado publico del mes de septiembre, recuerde que debe estar al dia con
todos los requisitos de grado establecidos en el Reglamento Estudiantil (Acuerdo 381 de 2018) articulo 56 antes
de realizar solicitud de grado. Si cumple con esta condicion, favor realizar los siguientes pasos:

PASOS ACTIVIDAD FECHA

Realizar la solicitud de auditoria para grado por el autoservicio del estudiante y cargar los siguientes
documentos requisitos para grado, a través de la ruta: (ver instructivo al final de este comunicado)

Autoservicio > proceso grados / solicitud grado.

e Para estudiantes de pregrado y posgrado, Fotocopia del documento de identidad.
e Solo para estudiantes de pregrado, resultado o certificado de presentacion de las pruebas

SABER PRO. Todos los
e Solo para estudiantes de pregrado, diligenciar encuesta momento cero, establecida por el programas
1 Observatorio Laboral para la Educacion (OLE) Junio 13 al 01
https://encuestasole.mineducacion.gov.co/hecaa-encuestas/login_encuestas de agosto de
e Diligenciar Actualizacién de encuesta de egresado: https://forms.office.com/r/zijK33QdxLP 2025

Nota 1: Los estudiantes de Derecho que realizaron JUDICATURA; como modalidad de grado, deben
enviar al correo electrénico correspondencia.vil@ucc.edu.co la Resolucion original expedida por el
Consejo Superior de la Judicatura con destino a la facultad de Derecho.

Nota 2: Autoarchivar el trabajo de grado en el repositorio institucional
https://www.ucc.edu.co/biblioteca/Paginas/Entrega-de-trabajo-de-grado.aspx

e  Sicumple con sus requisitos a Grado, el sistema le enviara un mensaje de estado “COMPLETO”
al correo Campus, para que realice la solicitud de graduacion por el autoservicio, a través de la
siguiente ruta:

Autoservicio > Proceso Grados / Estado Solicitud / Generar recibo.

e Descargar la factura de pago derechos de grado, a través de la siguiente ruta: Todos los

2 Autoservicio > Cuenta Financiera > Impresion Factura. programas
11 de agosto al

. . . . . . . . 31d t
Nota: Puede imprimir el recibo y pagar en la entidad financiera correspondiente, NO es necesario llevar dee;(l)%%s °

el comprobante de pago a la Universidad; si el pago es realizado por otro medio diferente al cédigo de
barras, es necesario reportarlo a la tesoreria del Campus mediante correo yurany.rueda@ucc.edu.co
antes de la fecha de vencimiento.

A partir del 24 de febrero de 2021, nuestros graduados recibiran sus titulos académicos con firma digital en sus correos electronicos
institucionales.

Si no le es posible asistir a la ceremonia de grado publico, se sugiere acercarse al DARC para reclamar su DIPLOMA protocolario
en el horario de atencién al publico.

RECUERDE:

LOS ASPIRANTES QUE NO CUMPLAN CON ESTOS REQUISITOS EN LA FECHA MENCIONADA, NO PODRAN SOLICITAR
GRADO; POR LO TANTO, DEBERAN REALIZAR NUEVAMENTE LA SOLICITUD DE AUDITORIA A GRADO EN LAS FECHAS DEL
CALENDARIO DE GRADOS 2025.

e Cuando exista causa justificada, el grado podra entregarse por poder. Para tal efecto el graduando tiene que enviar un correo
a correspondencia.vil@ucc.edu.co enviando el documento de identidad y nombre completo de una persona mayor de edad
para que a su nombre reciba documento de grado correspondiente. (Articulo 54 del Reglamento Estudiantil).

e Se establece un plazo de noventa (90) dias calendario posterior a la fecha de ceremonia de grado, para solicitar en el DARC la
correccion del Diploma o Acta de Grado.

¢ Sila Emergencia Sanitaria continua y la medida de contingencia, la Universidad se acogera a las directrices impartidas por el
Gobierno Nacional, Departamental y Municipal.
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GUIA PARA REALIZAR SOLICITUD AUDITORIA DE GRADO

A continuacion, podras acceder de manera rapida a las indicaciones de cada proceso, dando clic sobre el tema de tu interés:

iNDICE
1. ¢COMO INGresar @ TIMONEI OPSC? ... ccuuiiieiiriiiieei s s s e e s rm st e aa s Eam s b rRas b rm s ke na s s nn s bnmns s rnnsnen 2
- ¢Como ingresar al autoservicio TIMoNel OPS? ... e s s s s rn s s rm s m s s m e s m s rm s nmssnmssnmsnens 2
- ¢COMO reCUPErar SU CONTIASEMAT ..uuuuuireuuirrasirrmssrnassrrmssrmssssrassrmss s rna s brm st rnas s raa s Ermss s s Rn s ERm R b rmas s b Rn s bnmsssnnnsss 2
2. ¢Como realizar la solicitud para auditoria a grado mediante el autoservicio Timonel OPS? ..........ccoccieeiieecienneenns 2
3. Generar Factura por Derechos @ Grado.........ccuuvererremmnsssssssrrrmremnsssssssseerersnnnssssssns jError! Marcador no definido.
4. Paradescargar e imprimir la factura tener en cuenta lo siguiente..........cccoiiiiii i s 5

GUIA ILUSTRATIVA PARA SOLICITAR GRADO POR TIMONEL

1. ¢Coémo Ingresar a Timonel OPS?

Ingresar a Timonel desde la Pagina Oficial de la Universidad Cooperativa de Colombia:
https://www.ucc.edu.co/Paginas/inicio.aspx

|'.C ASPIRANTES ESTUDIANTES ALUMNI PROFESORES ADMINISTRATIVOS EMPRESAS +
umivEssioa PROGRAMAS INSCRIPCIONES ACADEMIA INVESTIGACION BIENESTAR PROYECCION INSTITUCIONAL TARIFAS Q
COOPERATIVA

Retorno seguro

Todo lo que es saber sobre
el retorno onado y seguro
alos mpus.

MODALIDAD
COMBINADA

- ¢Como ingresar al autoservicio Timonel OPS?:
https://identificate.ucc.edu.co/autoregistro/faces/Login.jspx? afrRedirect=6570358211769251& adf.
ctrl-state=292tijsOw 40& afrLoop=6570358311345046 digite su numero de Documento de
Identidad y continue con el proceso.

- ¢Como recuperar su contrasena?
https://www.ucc.edu.co/servicios-digitales/Paginas/reestablecimiento-de-contrasena.aspx

2. ;Como realizar la solicitud para auditoria a grado mediante el autoservicio Timonel OPS?

Apartadd Arauca Barrancabermeja Bogota Cali Ibagué-Espinal Medellin Monteria
Neiva Pasto Pereira-Cartago Popaydn Quibdé Santa Marta Villavicencio
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v

Ingresar usuario y clave para acceder a tu autoservicio.

1D Usuario

lahnahoeifn

Confrasefia

PR -

Seleccione un idioma
Espaiiol W

Conectar

B Acfivar Modo Lector Pantalla

v Al Ingresar por el Autoservicio ubicar el icono “progreso de grados”. Posteriormente, se despliega
dos iconos y se escoge “Solicitud Grados”.

¥ Alumnos

Progreso Académico

Registros Académicos

Incompleto 52% ° Finalizado 48% ; ;

48% Finalizado

Cuenta Financiera Gestion de Clases Perfil

Evaluacién Docente

[ ]PAULA ANDREA RINCON SANDOVAL

Centro de Alumnado

Proceso Grados

A
=- E ‘_."
v —

Lo |

Solicitud Grado

Estado Solicitud

v' Luego se desprendera una ventana de solicitud de graduacién, el cual podra seleccionar la fecha de
grado.

Solicitud Grado

Anterior Siguiente
Estado Solicitud

Institucion Académica Univ. Cooperativa de Colombia

Sede Campus Bogota
Grado Académico Pregrado

Programa Académico Tec.dllo adm aplic.informt (C)
Tipo Grado Privado
Ciclo Lectivo 2220

Fecha 05/08/2022

m Usted ya cuenta con una solicitud de grado enviada para este programa académico.

Por favor, revisar el "Estado de la Solicitud™, en el que podrs conocer el cumplimiento o ne de los requisitos de grado exigidos y por ende saber si es un
estudiante APTO para grado.

Estado Solicitud

v" A continuacién, se desprendera una ventana la cual debera validar informacién de sus datos

demograficos, diligenciar el numero de registro del SABER PRO, y por ultimo cargar los documentos
en PDF, con el fin de que pueda enviar la solicitud.
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]Cancelar| Solicitud Grado Privado - 2022-08-05
La siguiente informacidn de datos demograficos sera usada para elaborar el diploma y acta de grado. Si se -
presenta alguna modificacién en los titulos académicos después de ser generados y entregados, se generaran
los respectivos derechos pecuniarios establecidos por la Universidad. plic.it
Tipo Documento CC Doc Identidad 1001202512 |
Primer Apellido Suarez Segundo Apellido Avellaneda
Primer Nombre Juan Segundo Nombre Sebastian N
Teléfono 301/662-3072 Correo-E juan.suarezav@campusucc.edu.co
Lugar Exp Bogota D.C Genero Masculino
Documento
I N° Registro Saber || E e
Pro |~
* iLainformacidn anterior de los datos demograficos es -
correcta? SIINO
Documento Estado Nombre Archivo
Documento Identidad =4 B
Certificado Presenta SaberPro = ‘ B

v Luego el sistema le enviara una notificacion de confirmacion del envio a su correo institucional.

Solicitud de Grado @
@ Proceso de Grados @ & & ~ @ -
Para:[___ |@campusucceduco____ J@hotmail.com Sab 17/12/2022 8:44 AM

Sefior(a) egresado[a] |

Cordial saludo,

Le informamaos que, en este momento, usted puede iniciar su proceso de graduacion, ingresando al siguiente link
con usuaria y contrasefia: https://opscs.ucc.edu.co/psp/UCNAV/EMPLOYEE/HRMS/?
&cmd=login&languageCd=ESP&, luego seleccione el recuadro "Proceso Grados”, el cual lo redireccionara a la
opcidn: "Solicitud Grado”, en el que podré seleccionar de acuerdo con su Sede, Grado Académico y Programa
Académico la fecha de ceremonia de grado publicada. Una vez seleccionada la fecha de grado, complete los
campos requeridos y adjunte los documentos solicitados, en formato PDF y por ultimo clic en el botdn “Enviar”.
Una vez enviada la solicitud de grado, es importante tenga en cuenta el estado de la misma, ya que le indicara
sobre el cumplimiento o no de los requisitos de grado. Para lo cual, podra seleccionar el boton: "Estado Solicitud”.
Cuentas: angie.clavijom@campusucc.edu.co;danielacm1103@gmail.com;danielaclavijo220597 @gmail.com.

“~ Responder % Responder a todos ~ Reenviar

v" En estaimagen, en la opcién “Estado solicitud”, podra revisar el estado de las condiciones de grado
y unicamente se colocaran en color verde cuando el DARC ejecute proceso de grado, para que una
vez su estado sea COMPLETO podra dar clic en el boton “Generar recibo”.

Apartadd Arauca Barrancabermeja Bogotd Cali Ibagué-Espinal Medellin Monteria
Neiva Pasto Pereira-Cartago Popaydn Quibdd Santa Marta Villavicencio
www.ucc.edu.co
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3 .
Solicitud Grado Institucion Académica Univ. Cooperativa de Colombia Sede Campus Bogota

Estado Solicitud Grado Académico Pregrado Programa Académico Tec.dllo adm aplic.informt (C)

Grado Privado - 2022-08-05

REQUISITOS ESTADO DESCRIPCION

Quedaré verificado cuando haya completado el 100% de su plan de estudios (en cantidad de

Condiciones Academicas créditos y cursos).

Multilingiiismo: segundo idioma (si esté por fuera del plan de estudios) Facultad: modalidad de
grado, exémenes preparatorios (solo para Derecho) y ECOE {solo para Medicina) Quedara
verificado cuando las dependencias hayan finalizado en el sistema Oracle People Soft (OPS) el
requisito correspondiente.

Condiciones Especiales

Tesoreria: Deudas i i multas Admisiones Registro y Control: indicadores de
servicio Quedard verificado cuando las dependencias hayan validado en el sistema Oracle
PeopleSoft (OPS) la informacion comespondiente.

m Indicadores de Servicio

Bienestar: deudas de articulos y cumplimiento de horas segiin Acuerdo 160 (en los casos que
aplique) Egresados: actualizacion de datos y encuesta OLE Biblioteca: préstamos de libros u otro
material y repositorio msmucmna\ (en los casos que aDIluue} Aumlslunes Regisiro y Control:
auditoria final del itos Quedard do las hayan
finalizado en el sistema Oracle PeopleSoft {OPS) las listas de control corespondientes.

Listas de Control Grados

Cedula de Ciudadania, Saber Pro (solo pregrado): certificado de asistencia o resultados. Quedars
verificado cuande Admisicnes Registro y Control haya validado en el sistema Oracle People Soft
(OPS) los documentos correspondientss.

d & 3090

Documentos de Grado

La totalidad de sus requisitos de grado se encuentran cumplidos; para obtener su recibo de pago debe dar clic en el botén: "Generar Recibo

v" Importante estar atento en su correo institucional, pues alli llegara informaciéon pertinente de su
tramite de grado. Dudas o inquietudes podra escribir al correo darc.villavicencio@ucc.edu.co donde
se dara respuesta en 3 dias habiles.

3. Para descargar e imprimir la factura tener en cuenta lo siguiente:

o Descargar la factura de pago derechos de grado, a través de la siguiente ruta:

Autoservicio > Centro de alumnado > Finanzas > Imprimir recibo/realizar pago.

Para tener en cuenta:

B Ao Centro Informacion Alumno v Fecha de vencimiento

Centro de Alumnado Centro de Alumnado de PAULA de la factura
v Bancos autorizados
T — para realizar el pago de la
o Vacacionsles factura
Notasde Oriniacin SRS —— v' Imprimir la factura en
[Oiros Vinc Academin v ® impresora laser (Debido al
uso del cadigo de barras).

1V iInfo Académica

Busqueda
Mi Planificador
Inscribir

¥ Finanzas

Mi Cuenta
@ No tiene cargos pendientes en este momento

Cambio Carga Académica
Articulos de Compra

[©tros Vinc Financier v |

Nota: Puede imprimir el recibo y pagar en la entidad financiera correspondiente, NO es necesario llevar el
comprobante de pago a la Universidad; si el pago es realizado por otro medio diferente al cédigo de barras, es

necesarlo reportarlo a Ia tesorerl'a del Campus ............................................................................................. U NIVERSIDADCOOPERATWADE .......
mediante correo yurany.rueda@ucc.edu.co ‘:ﬁ:’"‘”"" | — oo |— " colowsia
H X .924-7

| Matricula Ordinaria: Fecha Pago 10/9/2021 | Personeria Juridica Res. No 501 del 7 de Mayo de 1974 de DANSOCIAL
Resolucitn 24195 del 20 de diclembre de 1383 de MINEDUCACH

Racibo de Pago N* |
Bancoomeva Ano 011201 6

Banco BBVA Cta Aho. 2! 5 6
Sudameris Aho. 90630038640

Campus
Periodo ss2021 Sede | Villavicenc
0

Programa Medicina

Conceptos
BBVA 558025608 AHO

Derechos De Grada Privado ]

VALOR A PAGAR I $0
CONSIGNACION
Codigo | N°Cheque | N°Cuenta VALOR
CHEQUE
EFECTIVO

TOTAL CC DO
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